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PRZEKAZANIE 
WYCIĄGU Z OPERATU SZACUNKOWEGO 
ZA POŚREDNICTWEM PLATFORMY EPUAP


Krótki opis kolejnych czynności
koniecznych do prawidłowego przekazania
za pośrednictwem platformy ePUAP 
wyciągu z operatu szacunkowego 
właściwym organom prowadzącym
kataster nieruchomości 












1. Logowanie do portalu ePUAP
Aby móc skorzystać z formularza umożliwiającego wygenerowanie wyciągu z operatu szacunkowego należy 
w pierwszej kolejności zalogować się na swój profil na ePUAP. W tym celu należy kliknąć opcję  Zaloguj się  u góry ekranu, a następnie wpisać swój login i hasło oraz kliknąć przycisk Zaloguj się. 
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2. 
Wyszukiwanie formularza
Będąc już zalogowanym należy kliknąć przycisk Moje Konto u góry ekranu by przejść do zakładek konta, 
a następnie kliknąć zakładkę Lista spraw.
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W następnej kolejności należy wybrać zakładkę Alfabetyczna lista spraw.
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Posługując się alfabetyczną listą spraw należy odnaleźć i kliknąć Wyciąg z operatu szacunkowego, co pozwoli przejść na stronę karty usługi, gdzie należy zapoznać się z jej opisem. 
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Po zapoznaniu z opisem usługi należy przejść do kreatora wyciągu poprzez kliknięcie przycisku
 Przejdź do formularza. 
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3. Wypełnianie formularza
Po chwili wygeneruje się pusty formularz do wypełnienia. 
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W pierwszej kolejności należy zaadresować dokument. Można tego dokonać na dwa sposoby: 
1) wybrać adresata z listy, 
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2) wyszukać wpisując np. nazwę miejscowości, w której siedzibę ma organ, do którego ma zostać przesłany dokument 
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Teraz wystarczy już tylko kliknąć Zaadresuj.
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[image: ]W kolejnej części formularza, przy poszczególnych polach zamieszczone zostały dodatkowe informacje, pomocne przy wypełnianiu dokumentu. Aby się z nimi zapoznać, wystarczy kliknąć przycisk      .
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W zależności od zadeklarowanego Rodzaju nieruchomości będącej przedmiotem wyceny, w formularzu wyświetlą się do wypełnienia dodatkowe sekcje, dotyczące odpowiednio działki ewidencyjnej/budynku/lokalu.
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W przypadku wyceny nieruchomości, w skład której wchodzi więcej niż jedna działka ewidencyjna/budynek/lokal – należy wskazać dane identyfikujące oraz dodatkowe informacje oddzielnie dla każdej działki ewidencyjnej/budynku/lokalu, dodając kolejną sekcję.
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Po wypełnieniu formularza  należy go zatwierdzić klikając przycisk Zapisz i przejdź dalej u dołu strony, by przejść do karty podglądu i podpisu dokumentu.
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4. Podpisywanie formularza
W karcie podglądu i podpisu dokumentu można dokonać weryfikacji poprawności danych zawartych 
w formularzu, który znajduje się u dołu ekranu, oraz, w przypadku gdy formularz jest poprawny, podpisać go. Podpisanie dokumentu może nastąpić na dwa sposoby: posługując się profilem zaufanym ePUAP bądź bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą kwalifikowanego certyfikatu (przycisk podpisz certyfikatem). 
W dalszej części pokazano podpisywanie dokumentu profilem zaufanym ePUAP. 
Podpisanie dokumentu posługując się profilem zaufanym ePUAP następuje poprzez serię kilku czynności. Po pierwsze należy kliknąć przycisk Podpisz profilem zaufanym znajdujący się na polu Podpis dokumentu.
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Następnie należy kliknąć przycisk Użyj tego profilu do podpisu, który się pojawił w miejsce poprzednich przycisków.
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W tym momencie ePUAP wygeneruje wiadomość e-mailową na adres wcześniej zdefiniowany przez użytkownika. Wiadomość zawierać będzie jednorazowy kod potwierdzający użycie profilu zaufanego, który należy wpisać w okienko, które pojawiło się w miejscu poprzednich przycisków i kliknąć Zatwierdź .
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Teraz wystarczy poczekać na potwierdzenie poprawności podpisu i po jego uzyskaniu kliknąć przycisk Dalej, by przejść do karty wysyłania dokumentu. 
UWAGA! Potwierdzanie kodem jest wymagane za każdym razem, gdy składa się podpis za pomocą profilu zaufanego, dlatego wymagany jest dostęp do konta pocztowego użytkownika, które zostało zdefiniowane podczas rejestrowania konta i uzyskiwania profilu zaufanego ePUAP.
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5. Wysyłanie formularza
W karcie wysyłania dokumentu można dokonać ostatecznej weryfikacji poprawności danych zawartych 
w formularzu, który znajduje się u dołu ekranu, oraz go wysłać. Istnieją dwa tryby wysłania dokumentu: tryb doręczenia i tryb przedłożenia. Tryb doręczenia umożliwia otrzymanie przez użytkownika urzędowego poświadczenia odbioru (UPO) dokumentu, zaś w trybie przedłożenia takiej możliwości nie ma.
By skorzystać z trybu doręczenia (który zaznaczony jest jako domyślny) należy samodzielnie wypełnić dwie rubryki tj. Identyfikator dokumentu i Identyfikator sprawy (identyfikatory są stosowane wyłącznie dla wygody użytkownika i nadawane są przez niego samodzielnie, zgodnie z jego wewnętrznymi zasadami oznaczania korespondencji wychodzącej). Po wpisaniu obydwu identyfikatorów należy kliknąć przycisk Wyślij.
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Aby skorzystać z trybu przedłożenia wystarczy jedynie zaznaczyć ten tryb oraz kliknąć przycisk Wyślij.
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6. Drukowanie wygenerowanego wyciągu z operatu szacunkowego
Aby wydrukować wygenerowany wyciąg z operatu szacunkowego, należy kliknąć pokaż opcje zaawansowane, a następnie wybrać opcję Drukuj. W nowym oknie przeglądarki internetowej otworzy się dokument gotowy do wydruku.
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wiecel

Dofinansowanie z

funduszy Unii

Europejskiej

* Kapitat Ludzki

* Innowacyjna Gospodarka
wiecel

Geodezja i kartografia

* prowadzenie ewidenci
aruntéw i budynkdw
* prowadzenie prac
geodezyinych i
kartograficznych
wiecel

Saukaj

Potrzebujesz pomocy?
Zeby znale2t pomoc na interesuiacy
temat, wybierz go 2 listy ponize].
Informacia dia nowych uzvtkownikéw
Reiestracia w serwisie ePUAP
Wszystkie tematy pomocy
Bodrecznik uzytkownika
Zobace tez: materiay dla intearatordw

Juz mamy 433266 profili zaufanych

profil g
zaufany E
Zatd2 profil zaufany

Przydatne linki

Lista adresw ESP
Skontaktui sie 2 nami
Statystyki
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* pola wymagane

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu certyfikatu Zzapomniales hasta?

384l e pamistasz hasta do kont, to
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* pola wymagane
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(identyfikatora), skorzystai 2 przypomnienia
loginu.
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